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Audacity; de meningen zijn hierover verdeeld, de een vindt het makkelijk en de ander weer juist 

lastig. Zelf ben ik er niet supergoed in, maar ik kan je wel een handje op weg helpen door je wat tips, 

tricks en oplossingen te geven. Alle geleerde sneltoetsen kan je op audacity gebruiken! 

1 Ik kan mijn audiobestand niet wegklikken.. Wat nu? 
Zorg dat je het audiobestand niet meer op afspelen staat. Op 

pauze drukken werkt ook niet, druk op het gele vierkantje en 

je kunt het bestand wegklikken. 

 

2 Ik heb perongeluk mijn audiobestand weggeklikt.. 
Geen nood! Druk CTRL + Z en het bestand zal terugkomen! 

3 Hoe selecteer ik een stuk? 
Het is niet zo lastig, kijk eerst welk stuk je wilt selecteren. Klik op dat stuk met behulp van dit 

icoontje:   Zorg dat het icoontje ingedrukt staat, dat betekend dat je op dat moment dat 

icoontje gebruikt. Nu heb je natuurlijk nog geen groot stuk geselecteerd staan. Dat kan je doen door 

te slepen of door onder aan de pagina de duur van het geselecteerde stuk in te vullen:  

 

Dit kan je in vullen door er op te klikken en met behulp van je cijfers op je toetsenbord in te vullen! 

Natuurlijk kan je alleen maar selecteren wat je al hebt, al heb je een audiobestand van 10 seconden 

kan je niet 20 seconden invullen.  

4 Hoe knip/kopieer ik een stuk?    
Kijk eerst bij nummer 3 hoe je iets moet selecteren. Zorg dat je een stuk geselecteerd hebt staan, en 

druk op het schaartje om te knippen, of op de twee blaadjes om te kopieren 

(of gebruikt CTRL + X/CTRL + C). 

5 Hoe plak ik een stuk? 
Zorg dat je een stuk hebt gekopieerd en geknipt. Zet met dit icoontje:  

Een streep op het audiobestand, net waar jij het geknipte/gekopieerde stuk wil hebben. Druk dan op  

(of gebruik CTRL+V) en het zal op je audiobestand komen! 

6 Hoe verschuif ik een stuk? 
Als je niet tevreden bent over de plaats van een stuk of je wil er een pauze tussen om een ander 

instrument goed te kunnen laten horen, je kan ook een geselecteerd stuk zachter zetten natuurlijk, 

dan is dit reuze handig. Selecteer het icoontje:  

Als je dan op een stuk sleept kan je het verschuiven.  

Als alles nog aan elkaar zit kan je een stuk knippen en dan weer plakken en dan kan je het wel 

verschuiven. 



 
3 

 

7 Hoe voeg ik geluidseffecten toe? 
Selecteer een stuk waar je een geluidseffect aan toe wil voegen.  

Ga dan naar ‘Effecten’ en kies een effect! 

8 Ik kan niks bewerken… 
Controleer of je de pauzeknop of de afspeelknop ingedrukt hebt  

staan. Anders kan je helemaal niks bewerken. Gebruik het 

vierkantje om dit op te lossen. 

 

9 Hoe zoom ik mijn audio in en uit? 
Gebruik CTRL + scrollen of CTRL + 1 (voor inzoomen) of CTRL + 3 (voor uitzoomen). Mocht je dit 

helemaal verprutst hebben gebruik dan CTRL + 2 en het zal weer normaal worden. Als je een bepaald 

stuk wil inzoomen selecteer dat stuk dan en gebruik  

10 Ik heb per ongeluk iets ongedaan gemaakt wat ik niet ongedaan wilde hebben.. 
CTRL + Shift + Z zal je helpen. 

11 Ik wil een stuk verwijderen 
Selecteer het stuk dat je wilt verwijderen en gebruik dan CTRL + K. Verwijder je het verkeerde stuk 

doe dan CTRL + Z en je krijgt het terug.  

12 Ik wil 1 seconde van mijn audio spelen 
Druk 1 in. 

13 Ik wil 1 audio horen  
Naast de audio staat solo en staat ook dempen. Wil je deze audio niet horen druk dan 

op dempen. Wil je deze audio wel horen druk dan op solo en alle audio’s zullen gedempt zijn behalve 

audio’s die op solo staan. Wil je solo of dempen uitzetten? Druk dan nog 1x extra op de solo en 

dempen als ze ingedrukt staan. Wil je in de volledige audio een tussenstuk hebben waar je dat stukje 

kan horen? Verschuif dan de andere audio’s zo dat er dan op elke audio een gat staat, of zet alle 

audio’s op superzacht (dus dat hoor je dan niet). 

14 Hoe versterk ik mijn audio? 
Klik op een audiospoor om het te selecteren, of selecteer een bepaald stuk in het audiospoor, dat jij 

wilt versterken. Ga dan naar effecten (bovenaan) en kies dan 

voor versterken. Vul dan een nieuwe sterkte in en druk op 

voorbeeld om het voorbeeld te horen. Pas dit aan net zolang totdat jij dit 

goed vind en druk dan op OK om het toe te passen.  

 

 

 

 

 



 
4 

 

15 De streep naar het begin/het einde brengen 
Dit is erg gemakkelijk, druk op het dubbele pijltje naar links om naar 

het begin te gaan, druk op het dubbele pijltje naar rechts om naar 

het einde te gaan.  

16 Hoe moet ik afspelen/pauzeren/stoppen? 
Druk op de pauzeknop om te pauzeren, druk op de afspeelknop om het aftespelen en druk op het 

gele vierkantje om het te laten stoppen met afspelen. 

 

17 Mijn audiobestand opslaan/exporteren 
Sla op deze manier je bestand goed op om er een  

volgende keer mee verder te gaan  

Sla op deze manier je bestand op als een wav of als  

Mp3  
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Nawoord 
Ik hoop dat u/jij nu een stuk verder op weg bent. Mocht je iets niet snappen of lukt het toch niet, 

raad ik je aan de filmpjes te kijken over audacity op ac-inf.nl (sluikreclame confirmed). Ik vond dit 

leuk om te maken, maar ik ben er wel lang mee bezig geweest. Ik hoop dat uw/jouw 

geluidsbewerkingen voortaan een stuk vlotter gaan! 

 

 

 

 

 

 

 

 


